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ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении учёта детей, имеющих право на получение образования по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, и проживающих на территории 

Алькеевского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Данное положение определяет порядок учёта детей и подростков в возрасте 
от 0 до 18 лет, имеющих право на получение дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, и проживающих на 
территории Алькеевского муниципального района, и деятельности управления 
образования Алькеевского муниципального района по раннему выявлению и 
учёту детей и подростков, не посещающих и (или) систематически 
пропускающих учебные занятия без уважительной причины с параллельным 
принятием мер оперативного реагирования; устанавливает систему отчётности, 
формы и сроки представления отчётов.
1.2. Учёт детей и подростков, имеющих право на получение дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского муниципального района, 
осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»,
- федеральным Законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ 

«Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних»,

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 
по основным общеобразовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, утвержденным Приказом Министерства 
просвещения России № 442 от 28.08.2020

- письмом Министерства образования и науки РФ от 21.03.2002 №419/28-5 
«О мерах по выявлению и учёту детей в возрасте 6-15 лет, не обучающихся в 
образовательных учреждениях»;

-а также другими документами органов управления всех уровней, 
регламентирующими данное направление деятельности.
1.3.Обязательному ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, 
проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории 
Алькеевского муниципального района независимо от наличия (отсутствия) 
регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их 
конституционного права на получение общего образования,

/



Дети и подростки, проживающие в семьях лиц, не имеющих российского 
гражданства, беженцев и вынужденных переселенцев, общеобразовательными 
организациями Алькеевского муниципального района ставятся на учёт и 
принимаются меры по их определению на обучение в образовательной 
организации.
1.4. В выявлении и учете детей в возрасте от 0 до 18 лет, зарегистрированных на 
закрепленной территории, в пределах своей компетенции участвуют:

дошкольные образовательные учреждения; 
общеобразовательные учреждения; 
учреждения здравоохранения (по согласованию);
органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних (КДН , ПДН) в соответствии со статьей 4 
Федерального закона - ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних» (в пределах своей компетенции); 

органы социальной защиты; 
органы опеки и попечительства; 
исполнительные комитеты сельских поселений

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим 
Порядком, подлежит сбору, хранению и использованию в Порядке, 
обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

II. Деятельность
управления образования Алькеевского муниципального района

2.1. Управление образования Алькеевского муниципального района:
2.1.1. Несет ответственность за реализацию конституционного права 
несовершеннолетних граждан на получение обязательного общего образования.
2.1.2. Назначает лиц, ответственных за организацию проведения учёта детей и 
подростков, имеющих право на получение дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, и проживающих на 
территории Алькеевского муниципального района
2.1.3. Создает рабочую группу для изучения причин выявленных случаев 
уклонения детей и подростков от обучения, определения мер по педагогической 
коррекции ситуации, оказания помощи несовершеннолетним, находящимся в 
социально опасном положении, контроля за результативностью принимаемых 
мер по жизнеустройству несовершеннолетних, подлежащих обучению в 
образовательных организациях, и профилактике их отсева.
2.1.4. Закрепляет общеобразовательные организации за территориями 
Алькеевского муниципального района, для проведения полного учёта детей и 
подростков, имеющих право на получение дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, и проживающих на 
территории Алькеевского муниципального района, и решения вопросов 
организации их обучения.



2.1.5. Устанавливает сроки проведения учёта несовершеннолетних граждан в 
возрасте 0-18 лет.
2.1.6.Определяет форму представления данных учёта образовательными 
организациями.
2.1.7. Устанавливает периодичность обновления данных о состоянии исполнения 
действующего законодательства по соблюдению прав несовершеннолетних 
граждан на образование.
2.1.8. Осуществляет контроль работы образовательных организаций по учёту 
детей и подростков, не посещающих и систематически пропускающих учебные 
занятия, по организации их обучения и сохранности контингента учащихся.
2.1.9. Формирует муниципальный банк данных о несовершеннолетних, имеющих 
право на получение начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, и проживающих на территории Алькеевского муниципального 
района, не посещающих и систематически пропускающих учебные занятия, 
отчисленных из общеобразовательных организаций, а также о детях старше 8 лет, 
которые никогда не обучались.
2.1.10. Информирует муниципальные комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав, а также органы внутренних дел о выявленных случаях нарушения 
прав несовершеннолетних на образование для принятия совместных мер по их 
дальнейшему жизнеустройству.
2.1.11. Представляет информацию о результатах работы по всем категориям 
несовершеннолетних, согласованную с муниципальными комиссиями по делам 
несовершеннолетних и защите их прав, в Министерство образования и науки РТ.
2.1.12. Несет ответственность за достоверность, своевременность и полноту 
представляемой информации.
2.1.13. Совместно с ведомствами системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних определяет порядок действий 
должностных лиц по каждому выявленному случаю нахождения 
несовершеннолетнего в социально опасном положении, нарушения его прав и 
допуска пропусков учебных занятий.
2.2.Общеобразовательные организации Алькеевского муниципального района:
2.2.1. Несут ответственность за сохранение контингента учащихся.
2.2.2. Выявляют детей и подростков, проживающих на закрепленной территории, 
на основе данных, полученных в результате обхода квартир и домов, сведений о 
регистрации граждан по месту жительства, данных участковых органов 
внутренних дел, работников медицинских учреждений о детях на территории, 
анализа состояния работы по сохранности контингента учащихся и их движению.
2.2.3. Формируют внутришкольный банк данных по детям и подросткам, 
имеющим право на получение начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, и проживающим на территории Алькеевского 
муниципального района, но не обучающимся в общеобразовательных 
организациях; детям в возрасте старше 8 лет, никогда не обучавшимся в 
общеобразовательных организациях; подросткам в возрасте до 18 лет, 
завершившим обучение в общеобразовательной организации, но не 
определившимся по каналам дальнейшего продолжения обучения и не



трудоустроенным; учащимся, пропускающим учебные занятия по 
неуважительной причине.
2.2.4. Осуществляют контроль движения учащихся по категориям учащихся, 
прибывших в общеобразовательную организацию и выбывших из неё.
2.2.5. Направляют запрос о личном деле учащегося организации, в которой он 
обучался (при отсутствии ответа запрос должен быть оформлен государственному 
органу управления образованием региона, из которого ребёнок прибыл).
2.2.6. Направляют запрос в общеобразовательную организацию по месту выбытия 
учащегося с просьбой подтвердить его обучение в данной организации 
образования.
2.2.7. Определяют уровень освоения образовательных программ ребёнком, 
поступившим в общеобразовательную организацию без соответствующих 
документов, и класс его обучения.

Определение класса обучения может быть установлено в результате 
собеседования с учителями-предметниками, членами администрации организации 
образования в присутствии родителей (законных представителей) ребёнка.

Результаты собеседования оформляются протоколом, который хранится в 
личном деле учащегося. При наличии значительных пробелов в изучении 
отдельных предметов учебного плана общеобразовательной организации по 
согласованию с родителями (законными представителями) ребёнку может быть 
предложено изучение предмета по индивидуальном}' уч ебн ом у плану.
2.2.8. Представляют данные в Управление образованием Алькеевского 
муниципального района обо всех категориях несовершеннолетних, подлежащих 
учёту, и работе по организации возобновления ими обучения.

3. Формирование банка данных
о детях и подростках, имеющих право на получение дошкольного, начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, и проживающих па 

территории Алькеевского муниципального района

3.1. Учет детей на территории Алькеевского муниципального района проводится 
путем создания и ведения единой информациим пи базы данных о детях в 
возрасте от 0 до 18 лет, формируемой Управлением 'разованпя.
3.2. При формировании базы данных о детях, подлежащих учету, используются: 
3.2.1. Списки детей в возрасте от 0 до 18 лет, зарегистрированных на 
закрепленной за образовательными организациях''! территории Алькеевского 
муниципального района.
3.2.2.. Данные дошкольных образовательных оргапн.... ни:
сведения о детях в возрасте от 0 до 6 лет и 6 месяц ч зарегистрированных и (или) 
проживающих на закрепленной территории, посещающих дошкольную 
образовательную организацию (приложение 1);
сведения о детях в возрасте от 0 до 6 лет и 6 месяце; . зарегистрированных и (или) 
проживающих на закрепленной территории, не посещающих дошкольную 
образовательную организацию (приложение 2);



сведения о детях, зарегистрированных и (или) проживающих на закрепленной 
территории и подлежащих приему в первый класс в наступающем учебном году 
(приложение 3).
3.2.3. Данные о детях, подлежащих обучению по программам дошкольного, 
начального, основного, среднего общего образования, предоставляются на начало 
и конец учебного года в форме Образовательной карты района (приложение 4)
3.2.4. Данные о детях, обучающихся в данной общеобразовательной организации 
или других образовательных организациях, представляются 1 раз в год во время 
сдачи отчёта государственного статистического наблюдения 00-1, (приложение
5)
3.2.5. Данные об обучающихся с ОВЗ, обучающихся с ОВЗ по адаптированным 
программам представляются во время сдачи отчёта государственного 
статистического наблюдения 00-1 и в течение года в рамках мониторинга 
организации обучения обучающихся с ОВЗ по формам мониторинга (приложение
6)
3.2.6. Данные о детях и подростках, которые не обучаются по состоянию 
здоровья, представляются в управление образования Алькеевского 
муниципального района 1 раз в год во время сдачи отчёта государственного 
статистического наблюдения 1 -НД (приложение 7)
3.2.7. Данные об учащихся, выбывших из общеобразовательной организации, не
завершив общего образования, представляются общеобразовательными
организациями в управление образования Алькеевского муниципального района 
во время сдачи отчёта государственного статистического наблюдения 1-НД : 
(приложение 8)
3.2.8. Данные об учащихся, прибывших в общеобразовательную организацию из
других районов, регионов, представляются общеобразовательными
организациями в управление образования Алькеевского муниципального района 
во время сдачи отчёта государственного статистического наблюдения 1-НД : 
(приложение 9)
3.2.9. Данные об учащихся, не посещающих и (или) систематически 
пропускающих учебные занятия по неуважительной причине, представляются в 
управление образования Алькеевского муниципального района ежемесячно до 05 
числа: (приложение 10)
3.2.10. Данные о . детях, получающих образование вне организаций, 
осуществляющих образование, в форме семейного образования и 
самообразования, представляются в управление образования Алькеевского 
муниципального района га начало и конец учебного года и по факту появления 
данных детей (приложение 11)



П ри лож ен и е 1

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, 
и проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Сведения
о детях в возрасте от 0 до 6 лет и 6 месяцев, зарегистрированных и (или) проживающих на закрепленной территории, 

посещающих дошкольную образовательную организацию на___________20__года

(наименование дошкольной образовательной организации, направляющей сведения)

№ п/п ФИО ребенка полностью (в алфавитном 
порядке по года рождения)

Дата
рождения

Адрес по месту 
регистрации

Адрес фактического 
проживания 

(пребывания)

Дошкольная
образовательная

организация

Особая категория

Руководитель
(подпись) (ф и о ) (дата)

Примечание: форма представляется ежегодно по состоянию на 1 января и I сентября текущего года до 20 января и 20 сентября текущего 
года. Списки детей формируются в алфавитном порядке по годам рождения.

Заполнение графы «Особая категория» производится закодированным способом;
1 - дети-инвалиды;
2 - ограниченные возможности здоровья;
3 - дети-сироты;
4 -дети, оставшиеся без попечения родителей;
5 - тубинфицированные дети.



V

П рилож ение 2

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Сведения
о детях в возрасте от 0 до 6 лет и 6 месяцев, зарегистрированных и (или) проживающих на закрепленной территории, не

посещающих дошкольную образовательную организацию на___________20__года

(наименование дошкольной образовательной организации, направляющей сведения)

№ п/п ФИО ребенка полностью (в алфавитном 
порядке по года рождени)

Дата
рождения

Адрес по месту регистрации Адрес фактического проживания 
(пребывания)

Особая категория

Руководитель_________________ _________________________ __________________________
(подпив) (фио) (дата)

р . '" ':с ,о,":с: представляется ежегодно по состоянию на 1 января и I сентября текущего года до 20 января и 20 сентября текущего
. , . ' .........4 ..поются :: алфавитном порядке по годам рождения.

Заполнение графы «Особая категория» производится закодированным способом;
1 - дети-инвалиды;
2 - ограниченные возможности здоровья;
3 - дети-сироты;
4 -дети, оставшиеся без попечения родителей;
5 - тубинфицированные дети.



П ри лож ен и е 3
К Положению о ведении учёта детей, 

имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Сведения
о детях, зарегистрированных и (или) проживающих на закрепленной территории 

и подлежащих приему в первый класс в наступающем учебном году, 
посещающих дошкольную образовательную организацию на___________20__года

(наименование дошкольной образовательной организации, направляющей сведения)

' № п/п ФИО ребенка полностью (в алфавитном
порядке по года рождения)

Дата
рождения

Полных лет и мес. на 
1 сентября текущего 

года

Адрес по месту 
регистрации

Адрес фактического 
проживания 

(пребывания)

Общеобразовательная 
организация, в 

которую планируют 
подать заявление

| |

Руководитель_________________
(подпись) (ФИО) (дата)

Примечание: форма представляется ежегодно по состоянию на 1 января 
Списки детей формируются в алфавитном порядке по годам рождения.

текущего года до 20 января текущего года.



П ри лож ен и е 4

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Образовательная карта Алькеевского муниципального района по учету детей, подлежащих обучению по
общеобразовательным программам

на______20____года

Возраст(
наименова

ние
образовате

льмой
программ

■ 0

Всего
детей:
графа

2=су.мм 
е граф 3 

и 4;

-  ,‘ \ б

граф 
5,6.7,10 

и 13

Зарегист
рированы

в МО

Не
зарегис
трирова
г.ы, МО 
п рож МВ
а ют в 
" О

Не
обуч
а юте 

я

обучаются
Обучаются

В
оргаппзац

ИЯХ,
о сущ еств л

яющ их

л ьную 
деятел ыюс 

ть

Вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность
Прикр
еплен 

ы к
0 0  в
МО

Из них Прикре
плены к 

0 0  в 
РТ

Из НИХ Прикре 
плены к 

ОО в 
РФ

Из НИХ
семе
иное

само
обра
зова
ние

еемеи
ное

самооб
разован

ие

семейное самообразо
ванне

1
-> "5 ■1 6 7 X 9

X
10 1 1 12 

X
13 14 15

До 1 года X
До 2 лет X X X
До 3 лет X X X
До 4 лет X X X
До 5 лет X X X
До 6 лет X X X
До 7 лет X X X
Старше 7 X X X



**! 4'.

лет ( до 8 
лет)

Итого по 
программ  

еД О
0 X X

1 класс X X X
2 класс X X X
3 класс X X X
4 класс X X X

Итого по 
программ 

еН О О

X X X

5 класс X X X
6 класс X X X
7 класс X X X
8 класс X X X
9 класс X X X

Итого по
программ 

е ПО
X X X

I 0 к л ас с X X X
1 1 к л а сс X X X

11ч о г о  по

е С О  
Итого 
д е г с п _____ __

1
X X X



П рилож ение 5
К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные о детях, обучающихся в данной общеобразовательной организации
№ Наименование школ 1 кл. 2 кл. 3 кл. 4 кл. 5 кл. 6 кл. 7 кл. 8 кл. 9 кл. 10

кл.
11
кл.

Всего учащихся, 
чел

П ри лож ен и е 6
К Положению о ведении учёта детей, 

имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные об обучающихся с ОВЗ, обучающихся с ОВЗ по адаптированным программам

№
п/п

Наименование
школы

№
п/п

ФИО ребенка Дата
рождения

Класс Срок инвалидности Диагноз, вид АООП Домашний адрес



П рилож ение 7

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные о детях и подростках, не получающих общее образование

№
п/п

Ф.И.О. ребёнка Число, месяц, 
год рождения

Адрес
проживания

ФИО родителей (законных 
представителей)

По какой причине не обучается

П рилож ение 8

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные об учащихся, выбывших из общеобразовательной организации, не завершив общего образования
№
п/п

Ф.И.О.
учащегося

Дата рождения 
(число, месяц, 
год)

Наименование
0 0

Класс Основание 
для отчисления

Причина
отчисления

Местонахождение в 
настоящее время



П ри лож ен и е 9

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные об учащихся, выбывших (прибывших) из общеобразовательной организации

№ ФИО Класс Из какой школы Куда выбыл

№ ФИО Класс В какую школу Откуда прибыл



П рилож ение 10

К Положению о ведении учёта детей, 
имеющих право на получение образования по 
образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и 
проживающих на территории Алькеевского 
муниципального района

Данные об учащихся, не посещающих и (или) систематически пропускающих учебные занятия по неуважительной причине

Наименов 
ание 0 0

Ф.И.О.
учащегося

Число,
месяц,
год рождения

Класс Причина
отсутствия

Принятые
меры

Результат
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Таблица 3
Сведения об обучающихся, получающих образование в семейной форме по образовательной программе 
_____________________ среднего общего образования по Алькеевскому МР________ ____________

из них
прикрепление 

по ОУ динамика

Наименование всего по 
программе 
среднего 
общего 

образования

класс
обучения

причина перехода

№
п/п

муниципального 
района (городского 

округа) 10 11
по заявлению 

(желанию) 
родителей

семейные
обстоя­

тельства

религ.
убежден.

по
состояни

ю
здоровья

переезд РТ РФ окт.
2019

раз­
ница

Алькеевский
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